Lista documentelor din dosarul de concurs CSI/CS 11
(prezentate cumulativ si in urmatoarea ordine)

. Opis - cu numerotarea paginilor.

. Adresa de inaintare (in original) - pentru fiecare dosar, din partea conducerii unitatii citre

Directia Infrastructuri de Cercetare din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetirii care va

contine: numele candidatului, domeniul (conform OMENCS NR. 4106/2016), datele de

contact ale institutiei/unititii emitente iIn antet sau in subsolul paginii (telefon si adresa de
email la care se doreste primirea rispunsului de la MEC).

. Referat de prezentare a concursului (original/copie certificatii) din partea conducerii

unitdtii, in care:

se prezinti etapele concursului - de la publicarea anuntului (data, ziarul de circulatie
nationald) pana la validarea rezultatelor in Consiliul Stiintific;

- se mentioneazi propunerea de acordare a gradului profesional - cu mentionarea
parcursului, de ex.: "ca urmare a aprobirii concursului de Consiliul Stiintific - respectiv de
Consiliul facultitii, cu rezultatele validate de citre Senatul Universititii - pe baza raportului
Comisiei de Concurs”;

- se va face trimitere la pagina de internet proprie cu ultima variantd a metodologiei de
concurs pentru posturile de CSIsi CSII.

. Extras din Procesul-Verbal al sedintei Consiliului Stiintific — care va contine: data,

membrii prezenti, aprobarea rezultatelor concursului (cu mentiunea: “pe baza Raportului

Comisiei de Concurs”).

a. Pentru UNIVERSITATL

- Extras din Procesul-Verbal al sedintei Senatului Universitar(copie certificati - insotit
de lista membrilor Senatului universitar, cu semnaturile membrilor prezenti.

- Extras din Procesul-Verbal al sedintei Consiliului Facultitii (copie certificatd) -
insotit de lista membrilor prezenti la aprobarea rezultatului concursului pe baza
Raportului Comisiei de Concurs.

Noti: Pentru posturile de cercetare din invdtdmdntul superior, aceastd listid se va
completa si cu alte documente previizute in Metodologia proprie elaborati in baza Metodologiei-
cadru de concurs aprobatd prin HG nr. 457/2011.

. Raportul Comisiei de concurs (i original) - elaborat cu respectarea prevederilor Art. 16

din Legea nr. 319/2003: aliniatul (2) privind organizarea concursurilor pentru ocupareq

posturilor de CS gi_aliniatul (3) privind conditiile minime de experientd profesionald pe care
trebuie sii le indeplineascii persoanele supuse evaludrii pentru activitatea de cercetare stiinfifici —
se va mentiona si modul de desfasurare al concursului.

. Decizia de numire a Comisiei de concurs - din partea conducerii unitatii - intocmita cu

respectarea prevederilor Art. 16, aliniatul (2). litera c) din Legea nr. 319/2003, care

stabileste in ce consti concursul, precum si modalitatea de formare si de numire a comisiei
de concurs, astfel incit textul Deciziei sd evidentieze respectarea prevederilor legislative
prin:
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> mentiunea “la propunerea directorului stiintific si a secretarului stiintific”;

» specificarea componentei Comisiei de concurs - cu functia, gradul si locul de
munci pentru fiecare membru al Comisiei, conform Art. 16 aliniatul (2), litera c)
din Legea nr. 319/2003;

» Pentru UNITATILE/INSTITUTIILE care NU au previzute functiile de director
stiintific si/sau secretar stiintific: Adeverintd (sau Noti) privind lipsa acestor
functii din organigramd - anexatd In urma Deciziei de numire a Comisiei de
concurs.

> Pentru UNIVERSITATI - functiile mentionate mai sus se indeplinesc in
conformitate cu HG nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru de

concurs
pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invitimantul
superior:

“ART. 26 - (2) in vederea desflisuririi concursurilor pentru posturi de cercetare din institutiile
de invitdmint superior, atributiile previzute de Legea nr. 319/2003 se indeplinesc astfel: a)
cele previzute pentru consiliul gtiintific al unititii, de citre consiliul facultitii; b) cele
previzute pentru consiliul de administratie al institutiei, de citre senatul universitar; c) cele
previzute pentru secretarul stiintific sau directorul stiintific al unititii, de citre directorul
departamentului, conducitorul scolii doctorale, decan sau prodecan, conform metodologiei
proprii.”

7. Cererea candidatului (in original) - adresatd conducerii institutiei, prin care se solicitd
inscrierea la concurs i care va fi:

e avizati juridic - pentru conformitate cu prevederile legale, in urma verificarii
dosarului de concurs;
o aprobati de conducere (cu semndturi si stampild).

8. Fisa de evaluare (in original) - din partea candidatului (semnatd de candidat), in care
acesta prezintd indeplinirea standardelor minimale nationale aprobate prin Ordin de
Ministru.

9. Declaratia de asumare a rispunderii (in original) - scrisa de mana de citre candidat cu
toate datele de identificare - in care afirmd cd: datele din dosar se referd la propriile
activititi si realiziri, in caz contrar candidatul suportand consecintele declaratiilor in fals,
in conformitate cu legislatia in vigoare; (a se vedea modelul afisat pe portalul “JOB-URI
CERCETARE”, de pe site-ul MEC- www.research.edu.ro, la capitolul Informatii).

10. Declaratie de consimtimint privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conf.
regulamentului (UE) 2016/679 ( conform Anexei nr.1).

11. Curriculum vitae —(in original) - al candidatului cu datele de contact i semnat de acesta.

12. Actele doveditoare ale vechimii in specialitate (actele emise in strdinitate se echivaleazd
LA CERERE

e copii legalizate - cartea de muncd; raport per salariat (extras Revisal etc.);

e 1in original (adeverintele din strdindtate se prezintd insotite de exemplarul tradus si
legalizat):

o adeverinta de vechime in munci, eliberatad de institutia unde candidatul este titular,
in care se evidentiazi traiectoria profesionald (perioadele si functiile profesionale le (& x
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candidatului In invatdmantul superior / in cercetare stiintifica / alte activitati;

o documentul(ele) care atesta (daca e cazul) desfasurarea de activitdti de invatimant
superior sau de activitédti de cercetare in tard ori in strdinatate in conformitate cu
Legea nr. 319/2003, Art. 37: "Cetdtenilor romani care au lucrat in strdindtate in
cercetare-dezvoltare li se echivaleazdi integral, la cerere, vechimea in specialitate, pe
baza documentelor care atesta acest lucru.”

13. Actele doveditoare ale studiilor (legalizate) - diploma de doctor; diploma de studii
universitare si foaia matricold sau echivalentd; diploma de bacalaureat.

e Diplomele emise in strdinitate sunt insotite de atestatul de recunoastere emis de
CNRED https://cnred.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/OM-5923-2016.pdf
si de foaia matricolad (traduse si legalizate).

14. Actele doveditoare ale identititii - certificatul de nastere si certificatul de casatorie
(legalizate), iar cartea de identitate (copie nelegalizati).

15. Actul doveditor al lipsei antecedentelor penale - cazier judiciar.

PENTRU UNITATILE DE CERCETARE-DEZVOLTARE AFLATE SUB INCIDENTA HG

nr. 286/ 2011:

16. Actul doveditor al stirii de sinitate corespunzitoare postului (conform HG nr.
286/2011) - adeverinta medicala (eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de
citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sindtitii.

17. Copii certificate ale anunturilor de scoatere la concurs a postului - anuntul de la sediul
institutiei (semnat si stampilat) si anuntul din ziarul de circulatie nationala (copia din
ziar sd fie marcatd "conform cu originalul” si sd contina datele de identificare ale ziarului,
iar data de aparitie a ziarului sa fie aceeasi cu data anuntului de la sediu).

18. Lista de lucriri a candidatului (semnatd de candidat) - structuraté in raport cu cerintele
preliminare si cu criteriile de evaluare, in aceasti ordine: teza (tezele) de doctorat; carti
publicate; articole/studii publicate in reviste de specialitate de circulatie internationala
recunoscute sau in reviste din tard recunoscute de citre CNCSIS; studii publicate in
volumele unor manifestari stiintifice internationale recunoscute, din tard si din strdinatate
(cu TSI si/sau BDI); brevete de inventie; creatii artistice/performante sportive; proiecte
de cercetare-dezvoltare pe baza de contract / grant; altele (inclusiv citarile).

IN PLUS SE ADAUGA:

e pentru DOMENIUL Inginerie aerospatiald, autovehicule si transporturi: Adeverinti din
partea conducerii institutului/unitatii respective, care atesta faptul cd in cadrul proiectelor
anexate la dosarul de concurs, candidatul are/a avut functia/responsabilitatea de.... director
de proiect/responsabil de proiect/ manager de proiect etc. (pe fiecare proiect).
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NOTA:

DOSARUL DE CONCURS, IN ORIGINAL, SE TRIMITE LA DIRECTIA INFRASTRUCTURI DE

CERCETARE(Str.

Mendeleev nr.21-25, Sector 1 Bucurestii PENTRU VERIFICARE

ADMINISTRATIVA SI INAINTARE LA COMISIILE CONSILIULUI NATIONAL DE

ATESTARE A TITLURILOR, DIPLOMELOR SI CERTIFICATELOR UNIVERSITARE,

astfel:

I. Toate documentele se incarci pe suport USB si se vor imparti in:
I.1 - Dosar administrativ (opis si documentele suport, punctele 1-17 din Lista)
1.2 - Dosar cu lucriri stiintifice (opis/lista cu lucriri si lucrarile stiintifice).

I1. Pe suport USB:

a-1) Se scaneazi, in format PDF, fiecare document mentionat in opis cu denumirea

acestuia, respectand ordinea din Lista.

b-1) Se intocmeste opis, cu enumerarea documentelor, apoi se se incarca in link-

urile destinate.

a-2) Se scaneazd, in format PDF, fiecare lucrare stiintifica mentionata in lista cu

lucriri stiintifice cu denumirea acesteia, respectdnd ordinea din lista.

b-2) Se intocmeste lista cu lucrdri stiintifice, cu enumerarea lucrdrilor, apoi se

incarci 1n link-urile destinate fiecarei lucrari.

¢) Pentru modul de incircare a documentelor pe link-uri, gasiti pagi in Anexa nr.

d) Suportul USB se inregistreazd la registratura unititii, se scrie numdrul de
inregistrare pe acesta si se trimite, cu adresd, impreund cu dosarul
administrativ.

I1I. In format letric (pe hartie) - Doasarul Administrativ:

a) Dosarul Administrativ — va cuprinde documentele de la punctul 1 pana la 17
din Listd. Acesta se trimite cu adresd in care se specifica numarul total de file si
numarul de inregistrare a suportului USB.

b) Pe coperta dosarului se trec toate elementele de identificare:

Institutia de unde provine candidatul;

Postul scos la concurs;

Numele si prenumele candidatului;

Comisia nr. ... - denumirea acesteia si domeniul arondat, conform Anexei
nr. 2 din Regulamentul de organiuzare si functionare a CNATDCU,
aprobat prin Ordinul MEC nr. 4621 din 23.06.2020.

DOCUMENTELE DIN “DOSARUL ADMINISTRATIV” SI SUPORTUL USB, RAMAN iIN
ARHIVA MINISTERULUI EDUCATIEI SI CERCETARIL

Persoani de contact: MILEA VIOREL, viorel. milea@research.gov.ro
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